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JAK ZREALIZOWAC BONY?

KROK 1: Zarejestruj sie w Bazie Ustug Rozwojowych (BUR)

1. Na stronie www.uslugirozwojowe.parp.gov.pl w prawym gérnym rogu wybierz: ,Zaloguj”.
2. Wybierz: Jezeli nie posiadasz konta zarejestruj sie”.

KROK 2: Wyszukaj ustuge w BUR

1. W polu ,Jakiej ustugi szukasz” wpisz: Kierunek Kariera i wcisnij ENTER.

2. Wybierz interesujaca Cie kategorie (informatyka / jezyki / motoryzacja / organizacja / szkolnictwo) i ZATWIERDZ.
3. W polu ,Sposdb finansowania” wybierz: , Wspétfinansowane z EFS” i ZATWIERDZ.

4. Wybierz ,Szukaj”.

KROK 3: Wybierz ustuge w BUR, zgodna z zakresem wskazanym w Twoim Bilansie Kariery

1. W polu,Grupa docelowa” sprawdz czy wybrana przez Ciebie ustuga jest przeznaczona rowniez dla uczestnikow projektu
,Kierunek Kariera”.
2. W polu, Informacje dodatkowe” sprawdz czy Ustugodawca zawart umowe z WUP Krakdw.
3. Jesli wybrates szkolenie jezykowe lub ,inne”, sprawdz w polu ,,Opis warunkéw uczestnictwa”, jaki egzamin jest dla tej
ustugi obowigzkowy.
4. Na podstawie informacji w polu , Liczba godzin ustugi” mozesz sprawdzi¢ ile bonéw potrzebujesz na sfinansowanie ustugi:
e szkolenia jezykowe: liczba godzin ustugi x 1 BON;
e szkolenia informatyczne: liczba godzin ustugi x 2 BONY;
e  kursy prawa jazdy Al, A, B1, B: liczba godzin ustugi x 2 BONY;
e szkolenia inne: liczba godzin ustugi x 3 BONY;
e  egzamin: warto$¢ ustugi (max. 600 zt) / 15 zt = liczba bonéw (max. 40 BONOW)

KROK 4: Zaméw bony

1. Pobierz formularz ,Zamoéwienie bondw szkoleniowych” dostepny na stronie www.pociagdokariery.pl w zaktadce ,Dla
uczestnika projektu”.
2. Woypetnij formularz w komputerze i przeslij go mailowo na adres: : bony@wup-krakow.pl.
3. Jesli chcesz wypetni¢ formularz odrecznie mozesz:
e dostarczyc go osobiscie do WUP Krakow (Krakéw, pl. Na Stawach 1, pok. 102 lub Nowy Sacz, ul. Wegierska 146, pok.
211 lub Tarndw, al. Solidarnosci 5-9, pok. 131);
e |ub przestac go pocztg (30-107 Krakéw, pl. Na Stawach 1).

UWAGA!

Zamowienie bondéw z uzyciem formularza dotyczy wszystkich uczestnikéw projektu, ktérzy ukonczyli proces doradczy przed 1 lutego 2017
roku oraz tych, ktérzy w ramach Bilansu Kariery spotkali sie z doradcg zawodowym wiecej niz jeden raz. Pozostali uczestnicy mogg przekazaé
informacje o liczbie zamawianych bonéw doradcy na zakonczenie Bilansu Kariery.

Jezeli prowadzisz dziatalnos¢ gospodarcza, po weryfikacji ,Zamowienia...” otrzymasz zwrotng informacje czy dofinansowanie ustug podlega
regulacjom w zakresie pomocy de minimis: Z \

TAK NIE
otrzymana dotacja bedzie stanowi¢ pomoc de minimis, przed zawarciem Umowy o dofinansowanie
ustug w ramach projektu ,Kierunek Kariera” musisz ztozy¢ formularz informacji przedstawianych  zawrzemy z Tobg umowe jako
przy ubieganiu si¢ o pomoc de minimis oraz o$wiadczenie lub zaswiadczenie/a o wysokosci pomocy  osoby fizyczng nieprowadzaca
de minimis przyznanej w ciggu biezgcego roku oraz poprzedzajacych go dwdch lat podatkowych  yiatalnogci gospodarczej
lub o nieotrzymaniu takiej pomocy (dostepne na stronie www.pociagdokariery.pl w zaktadce ,,Dla
uczestnika projektu”)

KROK 5: Zawrzyj umowe z WUP Krakéw

1. Otrzymasz zapytanie — mailowo lub telefonicznie dot. sposobu podpisania umowy:
e umowa moze zosta¢ wystana do Ciebie pocztag — wéwczas nalezy jg podpisac i obydwa egzemplarze odesta¢ do WUP Krakéw
(30-107 Krakow, plac Na Stawach 1);
e istnieje mozliwo$¢ umdwienia sie na spotkanie z pracownikiem WUP Krakdw.
2. Datg zawarcia umowy jest data ztozenia ostatniego podpisu.
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3. Pracownik WUP Krakéw zarejestruje numer Twojej umowy w Bazie Ustug Rozwojowych, potwierdzajgc w ten sposéb
mozliwosc¢ korzystania przez Ciebie z ofert z dofinansowaniem.

KROK 6: Wptaé wktad wtasny

1. W tytule wpfaty podaj numer umowy.
2. Dokonaj wpfaty w terminie 14 dni roboczych od zawarcia umowy, w wysokosci i na numer konta okreslone w umowie.
3. Po zaksiegowaniu wptaty otrzymasz e-maila od Operatora finansowego (OF) z informacjg o:
e liczbie przyznanych bondw;
e |oginie do systemu elektronicznych bonéw szkoleniowych (https://bony.pociagdokariery.pl/login) oraz kodzie weryfikacyjnym,
ktore pozwolg Ci Sledzi¢ status Twoich bondw.

UWAGA!

Jesli po zawarciu umowy nie wpftacisz (poprawnej) kwoty wktadu wtasnego w wymaganym terminie, Twoja umowa wygasnie. Mozesz wtedy
zawrzec jeszcze tylko jedng umowe.

KROK 7: Zaloguj sie W BUR, wyszukaj ustuge i zapisz sie na nig

1. Woybierz ,Zapisz sie na ustuge”.
2. Jesli wybrates szkolenie jezykowe lub ,inne” zapisz sie rowniez na wymagany egzamin.

UWAGA!

Jezeli nie przystapisz do obowigzkowego egzaminu poniesiesz koszty catej ustugi szkoleniowej wraz z egzaminem.

KROK 8: Czekaj na kontakt z wybranej przez Ciebie instytucji szkoleniowe] (ustugodawcy)

1. Skontaktuje sie z Tobg pracownik wybranej przez Ciebie instytucji szkoleniowej. Przekaz mu kod weryfikacyjny oraz Twdj
numer PESEL, aby mégt zarezerwowac dla Ciebie ustuge.

2. Otrzymasz e-maila od BUR o przyjeciu zgtoszenia na ustuge.

3. Otrzymasz e-maila od OF z informacjg o rezerwacji bonéw oraz kod PIN, niezbedny do rozliczenia ustugi.

KROK 9: We? udziat w ustudze

UWAGA!

Jezeli przerwiesz udziat w szkoleniu i nie otrzymasz zaswiadczenia potwierdzajgcego osiggniecie efektow uczenia, poniesiesz koszt catej ustugi
wraz z ewentualnym egzaminem.

KROK 10: Zakoncz ustuge

1. Przekaz ustugodawcy kod PIN niezbedny do rozliczenia ustugi (w ostatnim dniu ustugi).

2. Liczbe rozliczonych bondéw mozesz sprawdzic¢ na stronie https://bony.pociagdokariery.pl/login.
3. Ustugodawca potwierdzi w BUR ukonczenie przez Ciebie ustugi (do 7 dni od jej zakonczenia).
4. Otrzymasz e-maila lub sms od BUR przypominajacego o koniecznosci dokonania oceny ustugi.

KROK 11: Ocen ustuge w BUR (do 28 dni od jej zakoriczenia)

1. Po Twojej ocenie otrzymasz od ustugodawcy do wiadomosci fakture za ustuge.
2. Ustugodawca rozliczy ustuge z OF.

3. Otrzymasz od OF e-maila z informacjg o zaptacie za ustuge oraz informacjg o ewentualnym zwrocie nadptaconego wkfadu
wtasnego na konto, z ktorego dokonates wptaty.

UWAGA!
Jezeli nie dokonasz oceny w terminie poniesiesz koszty catej ustugi wraz z ewentualnym egzaminem.

Pamietaj, ze: W razie watpliwosci pomoca stuza:
e Kazdy uczestnik systemu bonowego moze uzyskac 180 e Punkt Obstugi Klienta w WUP Krakdéw - tel. 12 61 98 459,
bonéw o wartosci 15 zt kazdy; 12 61 98 493, 12 61 98 409, mail: kariera@wup-krakow.pl
e  Bony mozna uzyska¢ w jednej (I umowa) lub dwéch e  Telefoniczne Biuro Obstugi Klienta (po zawarciu umowy
(I umowa) transzach; z WUP Krakéw) - tel. 22 34 67 505,
e  Bony sg wazne przez 18 miesiecy od daty zawarcia | umowy; mail: tbok.kk@sodexo.com
e ,Zamoéwienie na bony szkoleniowe” (I umowa) mozna ztozy¢ e  Baza Ustug Rozwojowych (na etapie wyboru ustugi) —

w dowolnym terminie po zakonczeniu Bilansu Kariery. tel. 801 808 108.
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